Medellín, (Fecha)
Estudiante
(Nombre y Código)
(Programa de estudios)
Candidato Principal 
La Institución
Estudiante
(Nombre y Código)
(Programa de estudios)
Candidato Suplente 
La Institución

Apreciados estudiantes:

Les informamos que hemos recibido su solicitud de inscripción como candidatos para ser representantes de los estudiantes ante el estamento (Nombre del estamento) para el período electoral segundo semestre de (año), primer semestre de (año).

Según lo estipulado en el Capítulo 4, artículo 18 del reglamento de elecciones de representantes profesorales y estudiantiles a los cuerpos colegiados de la Universidad EAFIT, que dice en sus apartes: “La Dirección de Desarrollo Humano  verificará, con las dependencias correspondientes, el cumplimiento de los requisitos de los profesores y estudiantes que se postulen como candidatos a representantes ante los cuerpos colegiados, y decidirá acerca de la inscripción como candidatos dentro de los tres días hábiles siguientes a la presentación de la solicitud”, les estaremos informando por medio de una carta, si su candidatura es  aceptada o no.
Quedamos a su disposición para cualquier duda que se genere a partir de la presente comunicación.

Cordialmente,

CONSEJO ELECTORAL

Medellín, (Fecha)
Profesor
(Nombre y cédula)
Departamento de (nombre del departamento académico al que está adscrito)

Candidato Principal 
La Institución
Profesor 

(Nombre y cédula)
Departamento de (nombre del departamento académico al que está adscrito)

Candidato Suplente 
La Institución

Apreciados Profesores:

Les informamos que hemos recibido su solicitud de inscripción como candidato para ser representantes de los profesores ante el estamento (nombre del estamento)      para el período electoral de  
Según lo estipulado en el Capítulo 4, artículo 18 del reglamento de elecciones de representantes profesorales y estudiantiles a los cuerpos colegiados de la Universidad EAFIT, que dice en sus apartes: “La Dirección de Desarrollo Humano  verificará, con las dependencias correspondientes, el cumplimiento de los requisitos de los profesores y estudiantes que se postulen como candidatos a representantes ante los cuerpos colegiados, y decidirá acerca de la inscripción como candidatos dentro de los tres días hábiles siguientes a la presentación de la solicitud”, les estaremos informando por medio de una carta, si su candidatura es  aceptada o no.
Quedamos a su disposición para cualquier duda que se genere a partir de la presente comunicación.

Cordialmente,

CONSEJO ELECTORAL
